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Daten hochladen » Artikel & Gruppen hochladen 

Sie können Ihre Artikel / Gruppen mit Hilfe einer CSV Datei einspielen. 
Wie die einzelnen Spalten getrennt sind dürfen Sie selber auswählen. 
 
Das Trennzeichen, welches Sie in der CSV Datei verwenden, müssen Sie vor dem Kick auf 
"Durchsuchen" angeben. 
 
Beispiel Artikel:  

artikelNr Bezeichnung freitext bildlink bruttopreis preiseinheit gruppennummer 

IAFP6 
Arbeitsspeich
er 1GB 

  
http://www.linkzumbild.d
e/IAIFP6.jpg 

25 € 105012 

IAFP8 
Arbeitsspeich
er 2GB 

    50 € 105013 

Beispiel Datei für Artikel: Download 
 
Beispiel Gruppen:  

Gruppennummer Gruppen Bezeichnung 

100200040 Arbeitsspeicher 1GB 

100200050 Arbeitsspeicher 2GB 

Beispiel Datei für Gruppen: Download 
 
Einstellungen vor dem Einspielen 
In meiner Datei steht in der 1. Zeile die Spaltenbeschreibung. 
Steht in der ersten Zeile Ihrer CSV Datei ein Artikel / eine Gruppe oder die 
Spaltenbezeichnung? 
Wenn Ihre Datei direkt mit einem Artikel oder einer Gruppe beginnt, müssen Sie den Haken 
entfernen!  
 
Trennzeichen 
In diesem Feld müssen Sie das Zeichen oder die Zeichen eintragen, mit der Ihre Daten 
getrennt werden. 
Ihre Datei ist z.B. wie folgt aufgebaut: 
1;Arbeitsspeicher -> Dann geben Sie als Trennzeichen das Semikolon an. 
 
Falls Sie in Ihren Freitexten ebenfalls das Semikolon verwenden, dann stellen Sie sicher, dass 
die Freitexte mit einem " beginnen und enden. 
 
Beispiel: 
IAFP6;Arbeitsspeicher 1GB;"Dies ist einer toller Arbeitsspeicher; Er hat viele tolle 
Eigenschaften.";http://www.linkzumbild.de/IAIFP6.jpg;25;€;105012  
 
Sobald Sie diese zwei Optionen angegeben haben klicken Sie auf den Button "Durchsuchen". 
In dem Fenster, welches sich öffnet, suchen Sie Ihre entsprechende CSV Datei aus. 
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Mit dem Klick auf "Öffnen" wird Ihre Datei auf unserem Server hochgeladen. 
Sobald dies geschehen ist werden Ihre Informationen in unserer Datenbank gespeichert. 
 
Achtung: Wenn Sie bereits Artikel bei uns gespeichert haben, werden diese gelöscht und die 
neuen Daten werden eingelesen! 
Ein hinzufügen neuer Artikel/Gruppen ist nach dem Import der Datei nur über den 
Artikel/Gruppen Editor möglich.  
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Preislisten » Artikel & Gruppen bearbeiten / löschen 

Sie haben die Möglichkeit einzelne Artikel / Gruppen manuell zu bearbeiten und zu löschen. 
Dazu klicken Sie in der Navigation bitte auf "Preislisten" und dort auf den Link "[Artikel 
hinzufügen / bearbeiten]" bzw. "[Artikel manuell hinzufügen]". 
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neue Artikel / Gruppen hinzufügen 
Auf der neuen Seite befindet sich eine Übersicht Ihrer aktuellen Informationen. 
 

 
 
Mit diesem Editor können Sie jetzt manuell neue Artikel ein pflegen. 
Dazu klicken Sie auf den Button "hinzufügen". 
Nun erscheint eine leere Zeile mit Eingabefeldern, in diese Felder können Sie nun Ihre 
Informationen eintragen. 
Das Textfeld bei "Freitext" ist veränderbar, sprich Sie können dieses Feld größer ziehen. 
Dazu fahren Sie mit der Maus über das Textfeld. 
Anschließend klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Feld und halten die Taste dabei 
gedrückt. 
Nun können Sie das Feld größer ziehen. 
 

 
 
Nachdem Sie ihre Informationen fertig eingetragen haben, klicken Sie auf den Button 
"speichern". 
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löschen und bearbeiten 
Wenn Sie bereits Artikel in Ihrer Datenbank haben, sieht die Ansicht wie folgt aus: 

 

 

 

gelb markierte Zeilen 

Wenn Sie mit der Maus über die einzelnen Zeilen fahren, werden diese gelb markiert. 

Dies dient ausschließlich zur Orientierung. 

 

zum bearbeiten freigeben 

Um Artikel zu bearbeiten klicken Sie einfach auf die gewünschte Zeile. 

Aus den Texten werden nun Textfelder. Die Informationen können nun bearbeitet werden. 

Um die Änderungen zu speichern, klicken Sie ganz unten auf den Button "speichern". 

 

Artikel / Gruppen löschen 

Um einzelne oder alle Artikel manuell zu löschen, können Sie die Checkboxen vor jeder Zeile 

verwenden. 

Wenn Sie alle Zeilen markieren möchten, klicken Sie auf die Checkbox oben in der 

Überschriftzeile. 

Um die markierten Artikel zu löschen, klicken Sie unten auf den Button "löschen".  
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Topliste 

Alle eingetragenen Preislisten in der Topliste können von Kunden und Gästen angesehen und 
heruntergeladen werden. 
Um Ihre Preisliste in die Topliste einzutragen, klicken Sie in der Navigation auf "Preislisten" 
und wählen dort den Menüpunkt "Preisliste in die Topliste eintragen / austragen" aus. 
 
Sie müssen dort nur einen Namen für Ihre Preisliste eintragen und auf den Button "eintragen" 
klicken. 
Danach steht Ihre Preisliste auf der rechten Seite jedem Besucher zur Verfügung. 
 
Sie können Ihre Preisliste aus der Topliste wieder entfernen, indem Sie wieder auf "Preisliste 
in die Topliste eintragen / austragen" gehen und dort die Option "Preisliste aus der Liste 
austragen." anklicken. 
 
Sortierung 
Wenn ein Besucher / Kunde auf Ihre Preisliste in der Navigation klickt, bekommt diese einen 
Punkt. 
Nach diesen Punkten werden die Preislisten sortiert.  
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Einstellungen » Meine Daten 

Unter dem Menüpunkt "Einstellungen" können Sie ihre persönlichen Daten ändern.  
 


